TRUONG PAI HQC THAIBINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KT&DBCLPT Pic lap - Ty do - Hanh phiic

Thdi Binh, ngay 25 thangl I nam 2019

QUY TRINH
In sao dé thi két thic hoc phan

1. Muc dich

Nhim tranh sai s6t khi 1am dé thi, cung cép diy du sb lugng dé cho Hoi dong

thi theo quy dinh.
2. Pham vi

Ap dung cho tét ca cac mén thi trong ky thi két thiic hoc phén, thi tét nghiép, thi

cap ching chi qudc gia vé tin hoc va ngoai ngi, ...
3. Tai liéu tham khao

Quyét dinh s6 211/QD-UBND, ngay 20/01/2016 cia Uy ban nhén dan Tinh
Théi Binh quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc bd may cua
trudong Pai hoc Thai Binh;

Quyét dinh sb 43/2007/QD-BGD&DT ngay 15/8/2007 ctia Bo trudéng B Gido
duc va Dao tao ban hanh “ Quy ché dao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hé
théng tin chi”.

Chirc ning nhiém vu ctia Phong Khao thi va DPam bao chét luong dao tao;

Quyét dinh sé 617/QD-DHTB, ngay 04/10/2018 Ban hanh Quy dinh vé cong
tac Khao thi va Pam bao chat luong gido duc cua Trudng Dai hoc Thai Binh.

4. Cic tir viét tit

CBKT: Can b khao thi

HSSV: Hoc sinh, sinh vién

CBCT: Cén bd coi thi

Phong KT&DBCLDT: Phong Khéo thi va Pam bao chét lwgng dao tao

5. Quy trinh m

lugng d& thi tu luin biang sé lugng trong
danh séch phong thi cong thém 01, sb lwong
d& thi tric nghiém ghi bang s6 lugng theo
danh sach phong thi);

Sip xép dé thi theo thir ty trong danh
sach phong thi.
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Tui dung CBKT viét tai dung dé thi theo tirng budi thi

Cén bd in sao dé& aé va thir tu trong danh sich phong thi (so

Truée khi thi 01 ngay (khong ké ngay




Cén b in sao dé |

nghi, L&), theo su phin cong cia lanh
dao phong,02 can bd in sao dé kiém soat
dé thi, tai dung dé thi xem c6 khép nhau
khong, ky tén vao sb sao in dé thi;

Mé tai dé thi, rat ngiu nhién 02 dé, kiém
tra dé thi: tiéu dé ghi trén bi dung dé thi
c6 dang véi ghi trén dé thi khong; thé
thire (sé lugng cau hoi, tdng diém véi dé
thi tu luén, sb trang/1 dé thi...). Néu sai
thi can bg in sao dé thi moi CB thanh tra
phap ché, can bd duyét dé thi dén xem
xét, lap bién ban ghi nhan, kiém tra va
giri lai dé ding cho cén bo in sao dé.

Cén bd in sao dé

Nhin ban |

Can bd in sao dé thi nhan ban theo sb
lugng ghi trén tui dung dé thi;

Sau khi nhan ban d& duoc chuyén cén b
kiém duyét (hinh thic, s trang/1 dé
thi...), dém sb lugng dé theo sé lugng
trén thi dung dé thi, cho vao tii dan,
niém phong, 02 can bd sao in dé cing ky
niém phong;

Can bd in sao déng géi dé thi gbc, niém
phong, c6 ky xac nhdn cua lanh dao
phong KT&DBCDT dé trong tu khoa.
Pé thi dugc sip xép theo thir tw danh
sdch phong thi cho timg budi thi.

Léanh dao Phong
KT&DBCLDT

Pé thi dugc luu triy trong tu cé khoa
(chia khoa dugc Lanh dao phong
KT&DBCLDT gitx).

Cén b truc thi

Kiém tra

Giao dé

Péu gid mbi budi thi, CB truc thi nhén
dé tir Lanh dao phong KT&DPBCLDT,
kiém tra dé thi véi lich thi, giao d& thi
cho CBCT tai phong Hoi dong thi (dé thi
phai con nguyén niém phong).
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6. Biéu miu

Lich thi hoc ky (in tir phan mém va ban cimg ctia phong Pao tao cung cép)
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